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ПОЛОЖЕНИЕ

об аттестационной комиссии для проведения промежуточной аттестации 
в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

города Ростова-на-Дону «Школа № 32 имени «Молодой гвардии»
1. Общие положения

1.1. Для проведения промежуточной аттестации обучающихся создаются аттестационные (экзаменационные) комиссии для каждого класса.
1.2. Аттестационные комиссии в своей работе руководствуются Законом № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», Уставом МБОУ «Школа № 32» и настоящим Положением.
1.3. Состав аттестационной комиссии утверждается приказом директора МБОУ «Школа № 32» за две недели до начала проведения промежуточной аттестации.
1.4. Председателем аттестационной комиссии  назначается заместитель директора по УВР. В состав предметной аттестационной комиссии класса, кроме председателя аттестационной комиссии, входит учитель, преподающий учебный предмет в данном классе, и один учитель в роли ассистента. Ассистентами могут быть учителя, преподающие в школе тот же учебный предмет или учебный предмет близкой образовательной области, либо учителя по договоренности из других общеобразовательных учреждений, представители учредителя, общественности.

В случае отсутствия одного из членов аттестационной комиссии приказом по общеобразовательному учреждению ему назначается замена.
1.5. Аттестационная комиссия для промежуточной аттестации может состоять из двух преподавателей: экзаменующего учителя и ассистента. При проведении промежуточной аттестации возможно присутствие представителя Совета школы, специалиста муниципального органа управления образованием.

2. Задача аттестационной комиссии

Основной задачей аттестационной комиссии является установление соответствия оценки знаний учащихся требованиям государственного образовательного стандарта, глубины и прочности полученных знаний образовательных программ, навыков их практического применения.
3. Функции аттестационной комиссии

3.1. Проводит промежуточную аттестацию в соответствии с нормами, установленными законодательством об образовании, учитывая право учащихся на выбор учебных предметов (кроме обязательных) и вида проведения устных экзаменов.
3.2. Обеспечивает соблюдение установленной процедуры проведения промежуточной аттестации.

3.3. Выставляет экзаменационные отметки за ответ учащимся , итоговые отметки по учебному предмету с занесением их в протокол экзамена.
3.4. Проверяет письменные экзаменационные работы учащихся в установленном порядке, заносит в протокол экзамена экзаменационные и итоговые отметки.
3.5. Оценивает теоретические и практические знания и умения учащихся учебного предмета в соответствии с установленными критериями.
3.6. Создает оптимальные условия для обучающихся при проведении промежуточной  аттестации.
3.7. Исключает случаи неэтичного поведения обучающихся  (списывание, использование шпаргалок, подсказок) во время проведения экзаменов.
3.8. Фиксирует на бланке устного ответа правильность и полноту ответа экзаменующегося (записи экзаменующегося на бланке устного ответа не оцениваются), ведет запись дополнительных вопросов.

3.9. Информирует экзаменующихся, их родителей (законных представителей) об экзаменационных и итоговых отметках.
3.10. Участвует в подготовке и проведении педсоветов по итогам промежуточной  аттестации обучающихся.
4. Обязанности членов аттестационной комиссии 
4.1. Обязанности председателя экзаменационной комиссии:

•
За час до начала экзамена проверить наличие экзаменационного материала (списки групп, билеты, номера к билетам, протокол, бумагу, документы на освобождение от экзамена, классный журнал).

· Проверить готовность помещения к проведению экзамена.

· За 15 минут до начала экзамена проверить явку всех членов комиссии и напомнить всем членам комиссии порядок проведения экзамена, требования к выставлению оценок, права и обязанности членов комиссии.

· Контролировать правильность ведения протокола экзамена, объективность выставления оценок, выполнение инструкции об экзаменах.

· После проведения экзамена и обсуждения оценок объявить их обучающимся и сдать все материалы по проведенному экзамену заместителю директора, курирующему вопросы промежуточной аттестации  (протокол экзамена с подписью всех членов экзаменационной комиссии, экзаменационный материал, черновики и чистовики ответов обучающихся).

4.2. Обязанности экзаменующего учителя:

· Прибыть в школу за 1 час до начала экзамена, подготовить необходимое оборудование.
· Проверить явку обучающихся на экзамен, в случае неявки кого-то из учеников через классного руководителя выяснить причину его отсутствия.

· Участвовать в опросе обучающихся и выставлении оценки.

· Выставить экзаменационные и итоговые оценки в классные журналы.

4.3. Обязанности учителя-ассистента:

· Прибыть в школу за 30 минут до начала экзамена, разложить экзаменационные билеты и бумагу.
· Заполнить протокол экзамена.

· Следить за соблюдением дисциплины во время проведения экзамена.

· Участвовать в опросе обучающихся и выставлении экзаменационной оценки.
5. Аттестационная комиссия имеет право:

5.1. Не заслушивать полностью устный ответ экзаменующегося, если в процессе ответа выпускник показывает глубокое знание вопроса, указанного в билете.
5.2. На запись особого мнения по поводу ответа экзаменующегося в протокол промежуточной  аттестации.
5.3. Вносить предложения в аналитический материал по итогам аттестации учащихся о качестве работы учителя при подготовке класса к промежуточной аттестации.

6. Аттестационная комиссия несет ответственность за:

6.1. Объективность оценки письменных и устных ответов экзаменующихся в соответствии с разработанными нормами.
6.2. Создание делового и доброжелательного микроклимата для обучающихся во время проведения экзаменов.
6.3. Своевременность предоставления учащимся информации об экзаменационных и итоговых отметках.
6.4. Проведение экзаменов в соответствии с установленным порядком.

7. Отчетность аттестационных комиссий

7.1. Бланки устных ответов и письменные экзаменационные работы учащихся вместе с протоколами промежуточной  аттестации сдаются руководителю общеобразовательного учреждения, обеспечивающему их сохранность в соответствии с установленным порядком хранения в течение трех лет.
